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VSEBINA RAZPISNE DOKUMENTACHE

V skladu z 71. ¢lenom Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, $t. 128/2006, 16/2008, 19/2010 in
18/2011, v nadaljevanju ZJN-2c) vsebuje:

Povabilo k oddaji ponudbe
Navodilo ponudnikom za oddajo ponudbe

Tehni¢ne zahteve

O 0w »

Priloge za izdelavo ponudbe (OBR-0 do OBR-11)

UL FS, Razpisna dokumentacija za dobavo pisarniSkega materiala



A. POVABILO K ODDAIJI PONUDBE

1.Povabilo

Univerza v Ljubljani, Fakulteta za strojnistvo, Askerceva 6, 1000 Ljubljana, ki jo zastopa dekan, prof. dr.
Jozef Duhovnik, ID za DDV: SI128118081, matic¢na Stevilka: 1627031, TRR st.: SI56 0110 0603 0707 507, v
nadaljevanju: naroénik, vabi na podlagi 24. ¢lena Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS $t. 128/06,
16/08, 19/2010 in 18/2011; dalje ZIN-2c), vse zainteresirane ponudnike, da predlozZijo ponudbo za
dobavo pisarniSkega materiala, skladno z zahtevami iz razpisne dokumentacije.

Ponudnik je lahko vsak gospodarski subjekt, registriran za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za
opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja ter je strokovno usposobljen za njihovo izvajanje.
Ponudnik je lahko tudi skupina izvajalcev, ki poda skupno ponudbo. Naroénik bo na podlagi v
nadaljevanju navedenih pogojev in meril izbral ponudnika, s katerim bo sklenil okvirni sporazum za
dobo treh let.

2.Kontaktni podatki naroc¢nika
Univerza v Ljubljani, Fakulteta za strojnistvo, Askerceva 6, 1000 Ljubljana

Doc.dr.Tone Ce$novar, tel. 01/47 71 200, fax. 01/25 18 567

3. Ocenjena vrednost javnega narocila
Orientacijska vrednost narocila: 60.000 EUR neto letno , oziroma 180.000 EUR neto v 3 letih.

4. Predmet narocila, rok izvajanja in vrsta postopka

Predmet javnega narocila je dobava pisarniSskega materiala in sicer: pisala in vlozki za pisala, mape,
toneriji, kartuse, ¢rnila, pisarniska galanterija, kuverte, papirji, etikete, obrazci, registratoriji, folije, Solske
potrebscine. Podrobnejsi opis predmeta javnega narocila najdete v poglavju C. Tehni¢ne zahteve.

V primeru, da se pojavijo potrebe po pisarniskem materialu, ki ni zajeto v javnem narocilu, lahko izbrani
dobavitelj prevzame dobavo dodatnih artiklov pisarniskega materiala, ki jih je sposoben in jih sme v
skladu z registrirano dejavnostjo prodajati, na podlagi predhodnega obvestila narocnika. Dobavo
dodatnih artiklov pisarniskega materiala dobavitelj izvede pod enakimi pogoji, kot jih je navedel v svoji
ponudbi, s katero se je prijavil na javno narocilo. Ponudnik priloZzi v ponudbi Se seznam vseh ponujenih
artiklov pisarniSkega materiala iz svojega prodajnega programa z vsemi potrebnimi Siframi, ter cenami.
Ponudnik mora biti sposoben racunalnisko voditi narocila in predajo artiklov, materialno in finan¢no
realizacijo ter mesecno porocanje o le-teh in sicer za posamicne in skupine artiklov po tem javnem
narocilu in jih na zahtevo narocnika tudi posredovati.

Predviden zacetek dobave blaga je 01.06.2012, oziroma po pravnomocno zaklju¢enem postopku oddaje
javnega narocila.

Narocnik bo javno narocilo izvedel po odprtem postopku, s sklenitvijo okvirnega sporazuma za obdobje
treh let.

5.Nacin, cas in kraj oddaje ponudb
Ponudbo je potrebno oddati v zaprti kuverti na naslov: Univerza v Ljubljani, Fakulteta za strojniStvo,

Askerceva 6, 1000 Ljubljana s pripisom »NE ODPIRAJ — PONUDBA za JN 4248/2012 « ter navedbo
predmeta narocila »Javni razpis za dobavo pisarniskega materiala«, na hrbtni strani mora biti navedeno:
ime-firma, naslov, telefon in faks ponudnika. Ponudbe brez kontaktnih podatkov ponudnika bodo po
zakljucku javnega razpisa unicene.

Ponudbe morajo biti predloZzene na naslov naro¢nika v dekanatu fakultete do vkljuéno 15.05.2012 do
12.00 ure.
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6. Cas in kraj odpiranja ponudb

Javno odpiranje ponudb bo v prostorih dekanata narocnika, dne 15.05.2012 ob 13.00 uri, ne glede na
to, ali so pooblaséeni predstavniki ponudnikov navzoci ali ne.

Navzoci predstavniki ponudnikov pred zacetkom javnega odpiranja izrocCijo strokovni komisiji pisna
pooblastila za sodelovanje na javnem razpisu, podpisana s strani odgovorne osebe ponudnika. Ce je
prisoten zakoniti zastopnik ponudnika, pooblastilo ni potrebno.

Nepravocasne ali nepravilno opremljene ponudbe bodo ponudnikom vrnjene neodprte.

Komisija za odpiranje bo o postopku odpiranja ponudb vodila zapisnik. Zapisnik bodo podpisali prisotni
¢lani komisije ter pristojni pooblaséeni predstavniki ponudnikov.

7. Pravna podlaga
Javni razpis se izvaja skladno z naslednjimi predpisi:

Zakon o javnem narocanju (Ur. |. RS st. 128/06, spremembe Ur. |. RS §t. 16/08, spremembe Ur. I. RS st.
19/10 in spremembe Ur. I. RS §t. 18/11),

Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja (Ur. I. RS, §t. 41/11 - ZPVPIN),

Obligacijski zakonik (Ur. I. RS §t. 83/01 in spremembe),

vsa ostala pozitivna zakonodaja s podrocja predmeta javnega narocila.

8. Dodatna pojasnila ponudnikom

Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki dobijo na spletni strani Portala za javno narodanje ter na
spletnem naslovu naroc¢nika http://www.fs.uni-lj.si/.

Dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo sme ponudnik zahtevati najkasneje pet (5) dni pred
iztekom roka za oddajo ponudb preko portala javnih narocil. Na vprasanja, ki bodo prispela po tem
roku, narocnik ne bo dajal pojasnil v zvezi s ponudnikovimi vprasanji. Pisni odgovor narocnika bo
objavljen najpozneje dva (2) dni pred iztekom roka za oddajo ponudb na Portalu javnih narocil in
internetnem naslovu narocnika.

Narocnik si pridrZuje pravico, da razpisno dokumentacijo delno spremeni ali dopolni. O tem skladno z
zakonom seznani vse, ki so Ze oddali ponudbo in po potrebi podaljSa rok za oddajo ponudb. Vsaka taka
dopolnitev je sestavni del razpisne dokumentacije in bo objavljena na portalu javnih narocil in spletni
strani narocnika. V primeru dopolnitev lahko naroc¢nik po potrebi podaljsa rok za oddajo ponudb, da
omogoci ponudnikom potreben ¢as za upostevanje dopolnitev pri pripravi ponudb.

Naroc¢nik ni odgovoren za pojasnila, razlage, dodatke, ki so bila ponudnikom dana v ustni obliki.
Kakrsnekoli dodatne razlage, dopolnila, podatki ali pojasnila, ki niso bila izdana v pisni obliki, ne
obvezujejo narocnika.

9. Organiziranje sestanka s ponudniki
Narocnik ne bo organiziral sestanka s ponudniki.

Ljubljana, april 2012

Zig Univerza v Ljubljani
Fakulteta za strojnistvo

Prof.dr. Jozef Duhovnik
dekan
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Naroc¢nik:  UNIVERZA V LUUBLIANI
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Askerceva 6
1000 LJUBLJANA
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Stevilka: JN 4248/2012 Datum: 19.04.2012

B. NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

1. Splosna navodila za sestavo ponudbe

Kot ponudnik lahko na razpisu kandidira vsaka pravna ali fizi¢cna oseba, ki je registrirana za dejavnost, ki
je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja.

Opis predmeta javnega narocila je razviden iz razpisne dokumentacije v nadaljevanju. Ponujeno blago
mora biti v skladu z zahtevami iz poglavja C. Tehni¢ne zahteve.

1.1 Jezik
Ponudnik mora ponudbo in vso razpisno dokumentacijo izdelati v slovenskem jeziku. Komunikacija s

ponudniki poteka v slovenskem jeziku. Reklamno gradivo je lahko predloZeno v angleSkem jeziku.

1.2 Vsebina in oblika formalno popolne ponudbe

Ponudba se bo Stela za popolno, ¢e bo pravocasna, formalno popolna, sprejemljiva, pravilna in
primerna. Ponudniki naj pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upostevajo navodila, ki so
navedena na posameznem obrazcu in besedilu razpisa.

V primeru, da bi naro¢nik po pregledu ponudb ugotovil, da je ponudba formalno nepopolna, bo dopustil
dopolnitev take ponudbe, s tem da bo ponudnika pozval na dopolnitev. Ce pozvani ponudnik v
postavljenem roku ne bo dopolnil ponudbe, bo naro¢nik ponudbo takega ponudnika izlocil.

V primeru, da bi narocnik pri pregledu ponudb ugotovil racunske napake, pri ¢emer se Steje, da gre za
formalno nepopolno ponudbo, bo ponudnik, pri katerem bo ugotovljena v ponudbi racunska napaka,
pisno pozvan k podaji soglasja za popravo racunske napake v skladu z 78. ¢lenom ZJN-2c. V kolikor
ponudnik v postavljenem roku ne bo podal pisnega soglasja za popravo racunske napake, bo naroc¢nik
ponudbo takega ponudnika zavrnil kot nepravilno.

Ob tem narocnik opozarja ponudnike, da v skladu z dolocili ZIN-2C ne sme dopustiti ponudniku, da bi
spreminjal svoje cene in ne sme dopustiti dopolnitve ponudbe v delu, ki je vezan na merila ter tistega
dela ponudbe, ki se veze na tehni¢ne specifikacije predmeta javnega narocila oziroma tistih elementov
ponudbe, ki lahko ali bi lahko vplivali na drugacno razvrstitev njegove ponudbe glede na ostale ponudbe,
ki jih bo narocnik prejel v postopku predmetnega javnega narocila.

Ponudnik mora pripraviti en izvod ponudbene dokumentacije, ki ga sestavljajo izpolnjeni obrazci in
zahtevane priloge. Ponudba za razpis mora biti obvezno oddana v pisni obliki na pisarniskem papirju
formata A4. Celotna ponudbena dokumentacija mora biti natipkana ali napisana z neizbrisljivo pisavo in
podpisana od osebe, ki ima pravico zastopanja ponudnika.

Za popolnost ponudbe mora ponudnik predloZiti pravilno izpolnjene, podpisane s strani odgovorne
osebe in Zigosane VSE predpisane razpisne obrazce in izjave ter druge zahtevane dokumente, ki
MORAIJO biti zloZeni po naslednjem vrstnem redu:

1. Naslovnica ponudbe (OBR-0)

2. Podatki o ponudniku (OBR-1)
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3. lzjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2) in priloge: 1. Potrdila
poslovnih bank; 2. Priloge za ponudnike, ki nimajo sedeza v RS; 3. Priloge za ponudnike, ki
potrebujejo dovoljenje oz. ¢lanstvo posebne organizacije;

Pooblastilo za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc (OBR-3)

Ponudba z izjavo o placilnih pogojih (OBR 4)

Izjava o strokovnem kadru in seznam strokovnega kadra (OBR-5)

Izjava o podizvajalcih (OBR-6)

Seznam podizvajalcev (OBR-6a)

. lzjava ponudnika, da ima poravnane vse obveznosti do podizvajalcev v predhodnih poslih (OBR-6b)
10 Izjava o usposobljenosti strokovnjaka-potnika za dobavo materiala (OBR-7)

11. Izjava o izpolnjevanju vseh tehnicnih zahtev v razpisni dokumentaciji (OBR-8)

12. Zbir referenc ponudnika (OBR-8a)

13. Pisno priporocilo ""referenca' (OBR-8b)

14.Bancna garancija za resnost ponudbe (OBR-9)

15.1zjava o izdaji garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti (OBR-10)

16.Parafiran vzorec okvirnega sporazuma (OBR-11)

©oNO VA

Ponudniki morajo izjave predloziti na predpisanih obrazcih narocnika brez dodatnih pogojev; pripisi in
dodatni pogoji ponudnika se NE upostevajo.

Ponudniki morajo vse dokumente, ki jih je potrebno predloziti v ponudbi, skrbno pregledati in izpolniti.
Ponudnik priloZi zahtevane dokumente v originalu.

Ce je iz tehni¢nih razlogov posamezen obrazec izdelan oziroma izpolnjen drugace (npr. s pomocjo
racunalnika), mora besedilo v obrazcu ustrezati zahtevam narocnika iz te razpisne dokumentacije, kar
pomeni, da mora biti besedilo obrazca vsebinsko in pomensko ustrezati besedilu na predpisanem
obrazcu.

Vsi dokumenti morajo biti na mestih, kjer je to oznaceno, podpisani, datirani in Zigosani kot je
zahtevano v tej dokumentaciji. Ko obrazci obsegajo vec strani, mora biti zigosana in podpisana s strani
odgovorne osebe ponudnika vsaka stran.

Ponudba ne sme vsebovati nobenih sprememb in dodatkov, ki niso v skladu z razpisno dokumentacijo
ali potrebni zaradi odprave napak gospodarskega subjekta. Morebitne popravke mora ponudnik
opremiti z Zigom in podpisom odgovorne osebe ter priloziti ponudbi. Iz popravka mora biti v pisni obliki
jasno razvidno, kdaj in kaj je bilo popravljeno.

1.3 Zahteve narocnika, ki jih mora izpolnjevati ponudnik pri izdelavi ponudbe

Ponudba mora biti pripravljena pravilno in kvalitetno po pravilih stroke, v skladu z v Republiki Sloveniji
veljavnimi predpisi (zakoni, pravilniki, standardi, tehni¢nimi soglasji), tehni¢nimi navodili in priporocili
ter normativi in zahtevami ponudbe. Izbrani ponudnik je dolzan ravnati v skladu z zakoni in
podzakonskimi predpisi naroc¢nika in v skladu s temi predpisi voditi vso zahtevano dokumentacijo.

Ponudnik lahko poleg zahtevanih podatkov navede tudi podatke, priloZi priloge (dokazila, reference,
kataloge, prospekte ipd.) oziroma vzorce, ki jih naro¢nik ni izrecno zahteval, ponudnik pa meni, da so
pomembni pri odlo¢anju o izbiri izvajalca. Ce ponudnik k ponudbi priloZi vzorec, se $teje tak vzorec kot
sestavni del ponudbe in se ponudniku ne vraca.

Il. Popolna ponudba mora izpolnjevati naslednje pogoje

Naroc¢nik doloc¢a naslednje obvezne pogoje, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki za sodelovanje v
postopku oddaje javnega narocila in jih ponudnik lahko dokaze s predloZitvijo navedenih dokazil ali s
predlozZitvijo izjave, dane pod kazensko in materialno odgovornostjo, da izpolnjuje navedene pogoje.
Narocnik bo, v primeru dvoma v podano izjavo, sam pridobil potrdila o podatkih, ki se nanasajo na
priznanje sposobnosti in se vodijo v uradnih evidencah drzavnih organov, organov lokalnih skupnosti ali
nosilcih javnih pooblastil oziroma bo pozval ponudnika, da v postavljenem roku izro¢i ustrezna potrdila,
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ki se nanaSajo na podatke o priznanju sposobnosti in se ne vodijo v uradnih evidencah drzavnih
organov, organov lokalnih skupnosti ali nosilcev javnih pooblastil. Ce pozvani ponudnik v postavljenem
roku narocniku ne bo izrocil zahtevanih potrdil, bo naroc¢nik njegovo ponudbo izlo¢il.

a. Osnovna sposobnost

1. Ponudnik ali njegov zakoniti zastopnik (Ce gre za pravno osebo) ni bil pravhomocno obsojen zaradi
kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, $t. 55/2008): hudodelsko
zdruZevanje; sprejemanje podkupnin pri volitvah (velja za fizicne osebe), nedovoljeno sprejemanje daril,
nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine (za fizicne osebe), dajanje podkupnine, sprejemanje
daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za nezakonito posredovanje; goljufija, poslovna
goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in pranje denarja. Da kot ponudnik ali njegov
zakoniti zastopnik ni bil pravhomocno obsojen zaradi goljufije zoper financne interese Evropskih
skupnosti v smislu 1. ¢lena Konvencije o zasciti financnih interesov Evropskih skupnosti. Da ponudniku
ni bila izreCena stranska kazen na podlagi 15.a ¢lena Zakona o odgovornosti pravnih oseb za kazniva
dejanja (Uradni list RS, $t. 98/2004 — ZOPOKD-UPB1, 65/2008 — ZOPOKD-B).

Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

Ponudniki, ki nimajo sedeza v Republiki Sloveniji, morajo predloziti dokazila, da niso storili navedenih
dejanj. Ce drzava, v kateri ima ponudnik svoj sede?, ne izdaja takénih dokumentov, lahko ponudnik da
zaprisezeno izjavo pri¢ ali zaprisezeno izjavo zakonitega zastopnika ponudnika. Gospodarski subjekti
lahko tudi predloZijo potrdila o nekaznovanosti, ki pa ne smejo biti starejSa od 30 dni, Steto od roka za
predlozZitev ponudb.

2. Ponudnik na dan, ko se izteCe rok za oddajo ponudb, ne sme biti uvr§¢en v evidenco ponudnikov z
negativnimi referencami iz 77.a ¢lena ZJN-2C.
Dokazila: ponudniku predmetnega dokazila ni potrebno predloziti

3. Proti ponudniku ni uveden ali zaCet postopek prisilne poravnave, stecajni postopek ali likvidacijski
postopek, drug postopek, katerega posledica ali namen je prenehanje poslovanja ponudnika; ce
poslovanje upravlja sodisce, da ni opustil poslovne dejavnosti ali je v katerem koli podobnem poloZaju,
e je bil uveden katerikoli drug postopek, podoben navedenim postopkom v skladu s predpisi drzave, v
kateri ima sedez.

Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

4. Ponudnik ni bil s pravnhomocno sodbo v katerikoli drzavi obsojen za prestopek v zvezi z njegovim
poklicnim ravnanjem in da ni storil velike strokovne napake s podrocja predmeta javnega narocila.
Dokazilo: Izjava o izpolnjevanju pogojev (OBR-2)

5. Ponudnik na dan, ko se iztece rok za oddajo ponudb, nima neplacanih, zapadlih obveznosti v zvezi s
placili davkov v skladu z zakonskimi dolo¢bami drZzave, v kateri ima sedez, ali dolocbami drzave
narocnika.«.

Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

6. Ponudnik oz. njegov ¢lan poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik, kot ga doloca zakon, ki
ureja financno poslovanje, postopke zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju, ni bil kadarkoli v
dveh letih pred iztekom roka za oddajo ponudb v postopku javnega narocanja druzbenik z lastniskim
delezem vecjim od 25 odstotkov ali delniéar z lastniSkim delezem vecjim od 25 odstotkov ali ¢lan
poslovodstva ali nadzornega organa ali zastopnik subjekta, nad katerim je bil zacet stecajni postopek ali
postopek prisilne poravnave ali postopek prisilnega prenehanja;

Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

7. Ponudnik soglasa, da lahko naro¢nik za namene javnega razpisa pridobi podatke iz uradnih evidenc za
osebe, ki so pooblascene za zastopanje.

Dokazilo: 1zjava ponudnika o sprejemaniju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

Izjavo predlozijo samo ponudniki, ki imajo sedez v Republiki Sloveniji.
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b. Poklicna sposobnost

1. Ponudnik ima veljavno registracijo za opravljanje dejavnosti v skladu s predpisi drzave ¢lanice, v
kateri je registrirana dejavnost o vpisu v register poklicev ali trgovski register.

Dokazilo: I1zjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

Ponudniki, ki nimajo sedeZa v Republiki Sloveniji, morajo predloZiti potrdilo. Ce drZava, v kateri ima
ponudnik svoj sedeZ, ne izdaja taksnih dokumentov, lahko da zapriseZzeno izjavo pri¢ ali zaprisezeno
izjavo zakonitega zastopnika ponudnika.

2. Ponudnik ima veljavno dovoljenje pristojnega organa za opravljanje dejavnosti, ki je predmet javnega
narocila, ¢e je za opravljanje take dejavnosti na podlagi posebnega zakona takSno dovoljenje potrebno,
ali morajo biti ¢lani posebne organizacije, da bi lahko v drZavi, v kateri imajo svoj sedez, izvajal predmet
javnega narocila.

Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)

c. Ekonomska in finan¢na sposobnost
1. Ponudnik mora imeti pladane vse zapadle obveznosti do podizvajalcev v predhodnih postopkih

javnega narocanja.
Dokazilo: Izjava ponudnika o sprejemanju in izpolnjevanju razpisnih pogojev (OBR-2)
Izjava ponudnika, da ima poravnane vse obveznosti do podizvajalcev v predhodnih poslih (OBR-6b).

2. Ponudnik v zadnjih Sestih mesecih pred objavo obvestila o tem narocilu ni imel blokiranega racuna.
Dokazilo: Potrdila poslovnih bank, ki vodijo racune ponudnika (Priloga 1 k OBR-2).

Ce ima ponudnik odprtih ve¢ racunov, mora predloziti toliko potrdil poslovnih bank kot ima ra¢unov.
Potrdilo ne sme biti starejSe kot 90 dni od roka za oddajo ponudb.

d. Tehni¢na in kadrovska sposobnost

1. Ponudnik zagotavlja, da razpolaga s tehni¢nimi zmogljivostmi in strokovnim kadrom za izvedbo
predmetnega javnega narocila., ki so navedena v poglavju C. Tehni¢ne zahteve. Ponudnik zagotavlja
najmanj dva usposobljena strokovnjaka — potnika za dobavo materiala .

Dokazilo: Izjava o strokovnem kadru in seznam strokovnega kadra (OBR-5) in izjava o usposobljenosti
strokovnjaka-potnika za dobavo materiala (OBR 7).

2. Ponudnik mora za dobavo pisarniskega papirja izpolnjevati temeljne okoljske zahteve po Uredbi o
zelenem narocanju, (Priloga 3, tocka 3.3), kot so opredeljene v poglavju C. Tehni¢ne zahteve.

3. Ponudnik mora vsaj 70% celotnega narocila izvesti z lastnimi delavci, ki so pri njem v delovhem
razmerju.
Dokazilo: Izjava o podizvajalcih (OBR-6) in Seznam podizvajalcev (OBR-6a).

4. Ponudnik mora zagotavljati, da bo v primeru, ¢e bo narocilo opravljal s podizvajalci, naro¢nika
pooblastil, da na podlagi potrjenega racuna neposredno placuje podizvajalcem.
Dokazilo: 1zjava o podizvajalcih (OBR-6)

5. Ponudnik zagotavlja, izpolnjuje vse strokovne zahteve narocnika, navedene v tehnicni specifikaciji
predmeta narocila. Ponudnik nosi vse stroske, ki bi nastali zaradi nepravilne, neustrezne tehnicne
specifikacije predmeta narodila.

Dokazilo: Izjava o izpolnjevanju tehni¢nih zahtev (OBR-8)

lll. Cena, placilni pogoiji in dobave

Ponudnik mora ponuditi ceno za posamezno blago v EUR, kakor je navedeno v obrazcu 4 Ponudba z
izjavo o placilnih pogojih. V kolikor ponudnik daje popust na ponujeno blago, mora biti cena, ki jo
ponudnik navede v ponudbi, Ze cena s popustom. DDV mora biti prikazan v skladu z obrazcem ponudbe.
Ponudbena cena za posamezno blago oz. artikel se lahko spreminja, kakor je opisano v okvirnem
sporazumu.
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V primeru zniZzanja cen na trziScu za istovrstno blago lahko narocnik zahteva znizanje cen dobavitelja.
Dobavitelj bo naroc¢nika sproti obvescal o akcijskih prodajah in znizanjih cen.

Neodvisno od podatkov, ki so vsebovani v razpisni dokumentaciji, mora ponudnik pred oddajo ponudbe
pridobiti vse podatke, ki se nanasajo na predmet javnega narocila po tej razpisni dokumentaciji in, ki
lahko vplivajo na ponudbeno ceno ali ponudnikove obveznosti.

Ponudnik ni upravicen do nobenega povisanja cene, ki bi ga utemeljeval s tem, da ni bil popolnoma
obvescen o predmetu javnega narodila.

Ce bodo v ponudbi ponujene neobicajno nizke cene, glede na zahtevnost narocila, bo naro¢nik od
ponudnika zahteval podrobnejSo pisno obrazloZitev o sestavinah cen v ponudbi. V primeru, da
ponudnik, ki ga bo narocnik pozval k podrobnejsi pisni obrazloZitvi ponujenih cen, obrazloZitve ne bo
posredoval v postavljenem roku, bo naro¢nik ponudbo takega ponudnika zavrnil.

Ponudnik mora nuditi 30 dnevni placilni rok od datuma pravilno izstavjenega racuna.

Ponudnik mora dobaviti naro¢eno blago na naslov narocnika v roku do 24 ur po prejemu narocila s
strani narocnika in sicer med 7.00 in 14.00 uro oz. skladno z dogovorom z naro¢nikom.

IV. Veljavnost

Ponudba mora veljati do vklju¢no 30.06.2012.

Blago je razdeljeno na tri sklope: 1. sklop pisarniski material, 2. sklop tonerji in ¢rnila, ter 3. sklop
fotokopirni papir. Ponudnik lahko ponudi blago za posamezen sklop ali za celoto.

Ponudnik nosi vse stroske, povezane s pripravo in predloZitvijo ponudbe.

V. Zavarovanja
Za zavarovanje izpolnitve svoje obveznosti v postopku javnega narocila mora ponudnik narocniku

predloZiti:

1.Ban¢no garancijo za resnost ponudbe v visini 10% ponujene vrednosti (z DDV) za ponujeno blago
specificirano v poglavju C. Tehni¢ne zahteve. Ponudnik jam¢i s predlozeno banéno garancijo, da ponuja
enako ali boljse blago. Veljavnost garancije je 5 delovnih dni po preteku roka veljavnosti ponudbe.

Narocnik bo unovcil ban¢no garancijo za resnost ponudbe v naslednjih primerih:

= Ce ponudnik umakne ponudbo po poteku roka za oddajo ponudbe ali spremeni ponudbo v ¢asu
njene veljavnosti, navedeni v ponudbi ali

= Ce ponudnik, ki ga je naroc¢nik v ¢asu veljavnosti ponudbe obvestil o sprejetju njegove ponudbe, ne
izpolni ali zavrne sklenitev pogodbe o izvedbi javnega narocila ali

= Ce ponudnik ne predloZi garancije za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti ob podpisu pogodbe.

V primeru predloZitve bancne garancije tuje banke se uposteva njena primernost samo v primeru, Ce
ima boniteto najmanj Fitch rating BBB+. (OBR-9)

2. Originalno izjavo banke ali zavarovalnice, da bo ponudnik dobil garancijo za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti brez zadrzkov, placljivo na prvi poziv v visini 10% ponujene vrednosti (z ddv), in
jo bo predlozil, ¢e bo izbran kot dobavitelj.

Ponudnik predloZi garancijo najkasneje v 5 delovnih dneh po podpisu okvirnega sporazuma. Veljavnost
garancije je Se najmanj 60 delovnih dni po poteku veljavnosti okvirnega sporazuma. V kolikor banka ne
izda garancije v predlozenem roku, se unovéi bancna garancija za resnost ponudbe brez priziva in
ponudnika takoj izloci.

Izdana garancija se unovci brez priziva, ¢e ponudnik kasni z dobavo blaga v dogovorjenih rokih, oz. ne
izpolnjuje svojih pogodbenih obveznosti v rokih in na nacin kot je opredeljeno v tej razpisni
dokumentaciji in sporazumu. V primeru predlozitve bancne garancije tuje banke se uposteva njena
primernost samo v primeru, ¢e ima boniteto najmanj Fitch rating BBB+. (OBR-10)
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VI. Pravna oblika ponudnikov
Ponudbo lahko predloZi skupina gospodarskih subjektov, ki mora predlozZiti pravni akt (sporazum ali
pogodbo) o skupni izvedbi javnega narocila v primeru, da bodo izbrani na javhem razpisu.

Pravni akt o skupni izvedbi javnega narocila mora natanéno opredeliti naloge in odgovornosti
posameznih gospodarskih subjektov za izvedbo javnega narodila. Pravni akt o skupni izvedbi javnega
narocila mora tudi opredeliti nosilca posla, ki skupino gospodarskih subjektov v primeru, da je tej javno
naroCilo dodeljeno, zastopa neomejeno solidarno do narocnika in bo podpisnik pogodbe. Akt mora
jasno dolocati, da proti narocniku za celotno obveznost in za vsak njen del odgovarjajo vsi partnerji
solidarno in vsak posebej v celoti.

Zgoraj navedeni pravni akt stopi v veljavo v primeru, ¢e bo skupina gospodarskih subjektov izbrana kot
najugodnejsi ponudnik.

V primeru, da skupina gospodarskih subjektov predlozi skupno ponudbo, bo narocnik izpolnjevanje
pogojev iz Il. Poglavja teh navodil za osnovno, poklicno, tehni¢no&kadrovsko in ekonomsko&financno
sposobnost, ugotavljal za vsakega ponudnika posebej, izpolnjevanje ostalih pogojev pa za vse
gospodarske subjekte skupaj.

V primeru, da skupina gospodarskih subjektov predlozi skupno ponudbo, bo narocnik izpolnjevanje
pogojev iz V. tocke teh navodil ugotavljal za vsakega posebej, izpolnjevanje ostalih pogojev pa za vse
gospodarske subjekte skupaj.

Podizvajalci

V primeru, da gospodarski subjekt pri izvedbi narocila sodeluje s podizvajalci, mora predloziti seznam

vseh podizvajalcev, s katerimi ponudnik namerava izvesti predmetno javno narodilo. Za podizvajalca ne

Steje gospodarski subjekt, ki glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano

druzbo po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe. Za potrebe neposrednih placil za podizvajalca Steje

subjekt, ki je pravna ali fizicna oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko dobavlja

blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega narocila.

Ponudnik mora za podizvajalce predlozZiti enaka dokazila, ki so pogoj za sodelovanje, kot jih mora

predloziti sam. Poleg navedenega mora ponudnik navesti vrste del, ki jih bo izvedel podizvajalec, prav

tako pa tudi podatke o podizvajalcu (naziv, polni naslov, maticna Stevilka, davcna Stevilka in

transakcijski rac¢un) in predmetu, kolicini, vrednosti, kraju in roku izvedbe teh del. Poleg tega pa tudi:

= ponudnikovo pooblastilo naroc¢niku, da le-ta na podlagi potrjenega raCuna oziroma situacije
neposredno pladuje podizvajalcem,

= podizvajalCevo soglasje, na podlagi katerega narocnik namesto glavnega izvajalca poravna
podizvajaléevo terjatev do glavnega izvajalca,

= mora izbrani ponudnik s podizvajalcem iz prejSnje alineje skleniti pogodbo, s katero uredi obveznosti
in pravice povezane s predmetom javnega narocanja.

Ponudnik, ki izvaja javno narocilo z enim ali ve¢ podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z
naro¢nikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora narocniku
posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim narocnikom (ponudnikom), v petih dneh od
sklenitve te pogodbe.

Ce pa bo v okviru same izvedbene faze narotila (po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega narotila)

ponudnik zamenjal podizvajalca, ali ¢e bo ponudnik sklenil pogodbo z novim podizvajalcem, mora

ponudnik, ki je sklenil pogodbo z naroénikom, naro¢niku v 5 dneh po spremembi predloZiti:

= svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu podizvajalcu,

= pooblastilo narocniku za placilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno novemu
podizvajalcu in

= soglasje novega podizvajalca k neposrednemu placilu.

Poleg tega zakon nalaga ponudniku, da svojemu radunu oz. situaciji obvezno prilozi racune oz. situacije
svojih podizvajalceyv, ki jih je predhodno potrdil.

Narocnik opozarja ponudnike, da so neposredna placila podizvajalcem po zakonu obvezna.
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VII. Izbor ponudbe in Merila za izbor
Naro¢nik bo ovrednotil ponudbe na podlagi edinega merila: najnizje ponudbene cene za posamezen
sklop.

Ponudnik bo za vsak sklop, ki je predmet javnega narocila, izbral (enega) najbolj ugodnega ponudnika. V
primeru, da ve¢ ponudnikov ponudi enako ceno, bo izbran tisti ponudnik, ki bo ponudil krajsi dobavni
rok.

Narocnik ni obvezan sprejeti niti najcenejSe niti katere koli izmed ponudb ali oddati narocila, ¢e nobena
ponudba ne ustreza vsem zahtevam narocnika.

VIII. Zbir referenc ponudnika

Ponudnik mora predloZiti dokaz, da je v ¢lanicah (27) Evropske Unije imel dobave pisarniskega materiala
in dosedanje izkusnje na podrocju predmeta javnega narocila. Potrjene morajo biti s strani poslovnih
partnerjev, s katerimi sodeluje oz. je sodeloval v obdobju zadnjih treh /3/ let od datuma za oddajo
ponudbe, katerih seStevek za posamezno leto znasa za sklop 1 pisarniski material 28.000 EUR ali vec
(brez DDV), za sklop 2 toneriji in ¢rnila 63.000 EUR ali vec (brez DDV), za sklop 3 fotokopirni papir 9.000
EUR ali vec (brez DDV). Pri vrednotenju ponudb bodo upostevane samo reference z oceno kvalitete
»dobro«. Brez potrjenega obrazca OBR-8b pisno priporocilo, se referenca ne prizna.

V primeru, da se pri preverjanju resni¢nosti referenc s strani narocnika ugotovitvi, da je vsaj ena
referenca ponudnika neresni¢na, se ponudnikovo ponudbo izlodi in uveljavi placilo garancije za resnost
ponudbe.

V kolikor ne bo vpisanih vsaj treh referenc, bo ponudnik izloéen iz nadaljnje obravnave.

X. Prekinitev postopka, zavrnitev vseh ponudb, sklenitev okvirnega sporazuma

Narocnik si pridrzuje pravico kadarkoli prekiniti postopek javnega narocanja ali ne skleniti okvirnega
sporazuma z nobenim ponudnikom, vse brez kakrsne koli povrnitve zahtevkov ponudnikov.

V primeru zavrnitve vseh ponudb bo naroc¢nik o tem obvestil vse ponudnike in navedel razloge, zaradi
katerih ni izbral nobene ponudbe.

Narocnik se s podpisom okvirnega sporazuma ne zavezuje, da bo narocil pisarniski material do ocenjene
vrednosti, saj so koli¢ine v trenutku izvajanja javnega narocila objektivno neugotovljive. Ponudnik mora
priloZzen vzorec okvirnega sporazuma (OBR-11) Zigosati in parafirati. S tem potrjuje, da se strinja z
vsebino osnutka okvirnega sporazuma.

V primeru, ¢e izbrani ponudnik v roku 8 dni po prejemu obvestila o izboru najugodnejSega ponudnika ne
vrne podpisanega okvirnega sporazuma, se Steje, da je odstopil od ponudbe. Narocnik ima pravico
izbrati naslednjega najbolj ugodnega ponudnika in vnovciti garancijo za resnost ponudbe, ne glede na
razloge za odstop ponudbe.

Okvirni sporazum zacne veljati zdnem podpisa zadnje od pogodbenih strank. Okvirni sporazum preneha
veljati po preteku treh (3) let od sklenitve sporazuma ali do izvedbe novega postopka s podrocja
predmeta narocila.

Xl. Varovanje zaupnosti

Ponudniki, ki z udelezbo v postopku oziroma izvrSevanju pogodbenih obveznosti zvedo za zaupne
podatke, so jih dolZni varovati po predpisih.

Podatki, ki jih bo ponudnik upravi¢eno oznacil kot zaupne, bodo uporabljeni samo za namene postopka
in ne bodo dostopni nikomur izven kroga oseb, ki bodo vklju¢ene v postopek. Ti podatki ne bodo
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objavljeni na odpiranju ponudb niti v nadaljevanju postopka ali kasneje. Te osebe, kot tudi narocnik
bodo v celoti odgovorni za varovanje zaupnosti tako dobljenih podatkov. Kot zaupne podatke lahko
ponudnik oznac¢i dokumente, ki vsebujejo osebne podatke, pa ti niso vsebovani v nobenem javnem
registru ali drugace javno dostopni ter poslovne podatke, ki so s predpisi ali internimi akti ponudnika
oznaceni kot zaupni.

Naroc¢nik bo obravnaval kot zaupne tiste dokumente v ponudbeni dokumentaciji, ki bodo imeli v
desnem zgornjem kotu z velikimi ¢rkami izpisano «ZAUPNO«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki
je podpisala ponudbo. Ce naj bo zaupen samo dolo¢en podatek v obrazcu ali dokumentu, mora biti
zaupni del podcrtan z rdeco barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa oznaka »ZAUPNO« in parafa osebe,
ki je podpisnik ponudbe.

Ob tem narocnik opozarja ponudnike, da pod zaupne podatke ali poslovno skrivnost ne sodijo podatki,
ki so predmet ocenjevanja ponudb oziroma na podlagi predpisov ne sodijo pod zaupne ali poslovno
skrivnost. V primeru, da bodo kot zaupno ali kot poslovna skrivnost oznaceni podatki, ki ne ustrezajo
pogojem, bo narocnik ponudnika pozval, da oznako zaupnosti umakne. Ponudnik to stori tako, da
njegov zastopnik nad oznako napi$e »PREKLIC«, vpie datum in se podpise. Ce ponudnik v roku, ki ga
doloci narocnik, ne preklice zaupnosti, narocnik ponudbo v celotni zavrne.

XIl. Protikorupcijsko dolocilo

Vsak poskus ali dejanje katerekoli osebe, ki bi v imenu ali za racun ponudnika predstavniku ali

posredniku narocnika obljubila, ponudila ali dala kakSno nedovoljeno korist za:

- pridobitev posla ali

- zasklenitev posla pod ugodnejsimi pogoiji ali

- za opustitev dolZznega nadzora nad izvajanjem pogodbenih obveznosti ali

- za drugo ravnanje ali opustitev, s katerim je narocniku povzrocena Skoda ali je omogocena
pridobitev nedovoljene koristi predstavniku naroc¢nika, posredniku narocnika, drugi pogodbeni
stranki ali njenemu predstavniku, zastopniku, posredniku,

ima za posledico ni¢nost sklenjenega okvirnega sporazuma.
- Naroc¢nik opozarja ponudnike, da v ¢asu razpisa ne smejo prienjati in izvajati dejanj, ki bi

vnaprej dolocila izbiro dolo¢ene ponudbe.

- Naro¢nik opozarja ponudnike, da v ¢asu od izbire ponudnika do zadetka veljavnosti okvirnega
sporazuma ne smejo pricenjati dejanj, ki bi lahko povzrodila, da okvirni sporazum ne bi pricel
veljati ali da ne bi bil izpolnjen.

- Narocnik opozarja ponudnike, da v primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pricenjati
in izvajati postopkov, ki bi oteZevali razveljavitev ali spremembo odloditve o izbiri izvajalca
storitev ali ki bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.

XIll. Ostali pogoji, opozorila, pravice

V skladu z 14. ¢lenom Zakona o pravhem varstvu v postopkih javnega narocanja (UL RS, $t. 43/2011, v

nadaljevanju: ZPVPJN) lahko zahtevek za revizijo vloZi:

e vsaka oseba, ki ima ali je imela interes za dodelitev javnega narocila, sklenitev okvirnega sporazuma
ali vkljucitev v dinamicni sistem ali sistem ugotavljanja sposobnosti in je ali bi lahko z domnevno
krsitvijo nastala Skoda,

e zagovornik javnega interesa.

Zahtevek za revizijo se lahko vloZi v vseh stopnjah postopka oddaje javnega narocila zoper vsako
ravnanje naroc¢nika, razen ¢e ZJN-2 ali ZPVPJN dolocata drugace. Zahtevek za revizijo, ki se nanasa na
vsebino objave, se v skladu s prvim odstavkom 25. ¢lena ZPVJPJN lahko vloZi v osemdnevnem roku, ki se
Steje v delovnih dnevih od primerov, dolocenih v prvem odstavku. V skladu s petim odstavkom 25. ¢lena
ZPVPIN je rok za vlozZitev zahtevka za revizijo osem (8) delovnih dni od prejema odlocitve.
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Zahtevek za revizijo mora biti obrazlozen. Vlagatelj mora vloziti zahtevek za revizijo pri naro¢niku v

enem izvodu. S kopijo zahtevka za revizijo vlagatelj obvesti tudi pristojno ministrstvo RS za finance.

Zahtevek za revizijo vlagatelj poslje naro¢niku priporoc¢eno po posti.

Vlagatelj mora v zahtevku za revizijo navesti naslednje podatke:

a) imein naslov vlagatelja ter kontaktno osebo,

b) ime narocnika;

c) oznako javnega narocila ali odlocitve o oddaji javnega narocila ali priznani sposobnosti,

d) predmet javnega narocila,

e) ocitane krsitve,

f) dejstva in dokaze, s katerimi se krsitev dokazuje;

g) pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, ce vlagatelj nastopa s
pooblas¢encem,

h) navedbo, ali gre v konkretnem postopku javnega narocila za sofinanciranje iz evropskih sredstev in
iz katerega sklada.

Vlagatelj mora v skladu s 71. clenom ZPVIJPJN placati predpisano takso.

UL FS, Razpisna dokumentacija za dobavo pisarniSkega materiala
13



	RAZPISNA  DOKUMENTACIJA 
	ZA ODDAJO JAVNEGA NAROČILA
	A. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

